Arbeiten mit Gruppen

Startseite der Gruppe bearbeiten

Rufen Sie die Startseite der Mahara-Gruppe (lUber das Dashboard oder das Hauptmen) auf und
klicken Sie auf Seite bearbeiten . Die Bearbeitung der Gruppenseite ist ausschlieBlich den
Gruppenadministrator:innen vorbehalten. Die Gestaltung der Seite ist identisch mit der

Bearbeitung einer Seite.

Beispiclgruppe Mahara-Tutarial

Uber  Mitglisder  Forenn Seiten und Samembungen Blogs  Freigeben  Dateien Pline  Binreichungen

Uber | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

# Seite bearbelten | J@ Einstellungen | [Dlkoplersn | @ Loschen

B Anpelegt: 18, September 2018
U Ubertragungen erlauben

¢ 3 Mitgheder &5erien 9 Dateien 3 Yerzeichnisse 1 Foren 0 Disxuss onsthemen O Beirage

& Gruppen-Adminstratordinnen: L Wahara Tutorial

Einstellungen in der Gruppe
bearbeiten

Rufen Sie die Startseite der Mahara-Gruppe auf und wahlen Sie im MenU den Punkt Einstellungen
aus.


https://kb.el.uni-leipzig.de/books/mahara/page/dashboard
https://kb.el.uni-leipzig.de/books/mahara/page/hauptmenu
https://kb.el.uni-leipzig.de/books/mahara/page/inhalte-zu-einer-seite-hinzufugen

Beispiclgruppe Mahara-Tutorial

[ber Mitglieder  Foren Seiten und Sammbungen Blogs  Freigeben  Dateien Pline  Binreichungen

Uber | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

# Seite bearbelten | 8% Einsteflungen | Clkopleran | @ Loschan

8 Anpelegt: 18, Seplember 2018
0 Ubertragungen erlauben

¢- 3 "'r'||¥| eder 83eien 9 Datelen 3 Verzeichnisse 1 Foren 0 Diskussionsthemen U Bertrage

& Crupgen-Adminstratorinnen: L Wahars Tutoria

Auf der folgenden Seite kdnnen Sie zunachst den Namen der Gruppe anpassen sowie eine
Beschreibung der Gruppe einfligen.

Gruppe bearbeiten | Beispielgruppe Mahara-Tutorial
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Im folgenden Abschnitt gelangen Sie zu den Einstellungsoption zur Mitgliedschaft , durch die Sie die
Beitrittsvoraussetzungen fur Ihre Gruppe konfigurieren kdnnen.

1. Wenn |lhre Gruppe Offen ist (Auswahloption Ja ), dann kdnnen Mahara-Benutzer:innen
ohne lhre Zustimmung der Gruppe beitreten. Die Gruppe kann aber auch jederzeit
geschlossen werden (Auswahloption Nein ).

2. Im Fall einer geschlossenen Gruppe haben Sie die Méglichkeit, unter dem Punkt Anfragen
auszuwahlen, ob Benutzer:innen eine Anfrage auf Mitgliedschaft stellen kdnnen
(Auswahloption Ja ) oder nicht (Auswahloption Nein ).

3. Weiter kénnen Sie in diesem Menil auswahlen, ob den Gruppenteinehmer:innen die
Einladungen von Kontakten oder

4. die Versendung von Empfehlungen zu lhrer Gruppe erlaubt sein soll.



Einstellungen

Mitgliedschaft

Offen & Mein

Benutzer kinnen der Gruppe beitreted, ohne dit JUSLIMMUNT einen'S GFuppeNadimin STraTerins

Anfragen & Mein

Senutzer kinnen an die'den Gruppenadminisroronin sine Anfroge ouf Mt e dechaft schicken.

Einladungen von Kontakben ® Mein

Erfowben Sie den M, dgliedern Kontokte einswieden, dieser 'G-".-PF‘“.’ beinutreren. Unobhangig van der £ nEhaliung kommen
GruppenaaminStratoren inmer Einlodungen versenden.

Empfehlungen

Eriguben Me Mitgitedern iren Kontakien eine Empfehiung aveser Gruppe belzutreten Zu senden Uber efnen Button ouf
dev Gruppenhomepoge.

Darunter folgt der Einstellungsoption Inhalt . Darin kénnen Sie festlegen, welche Mitglieder die
Inhalte in der Gruppe Anlegen und bearbeiten durfen (alle Gruppenmitglieder, alle Gruppenmitglieder
auller den Teilnehmer:innen, nur Administrator:innen) und ob ein Teilnahmebericht aller
vorgenommenen Anderungen angelegt werden soll.

Alle Gruppenmitglieder
In ha |t Alle aulter normalen Mitglieder
Gruppen-Administrator/innen
Anlegen und bearbeiten Alle Gruppenmitglieder =

Roiern mit der Erloubnis, imhalte zu ersteflen und zv beorbeiten und sie in Gruppenporifolios zu orEonisieren.

Tellnahmeberichit & Mein

GruppenodminEIratoran kdnmnen GI..'j" @ingn Bericht Iug"l'.*._lfﬂ"'l der alie I'_:f-'alﬂpﬂ"'._ ale gar:lf-rw. Seiten und wer diese
kommentiert hat, anieigt

Unter Bearbeitbarkeit kdnnen Sie den Zeitraum festlegen, in dem die Mitglieder der Gruppe die
Gruppeninhalte bearbeiten kdnnen. Wahlen Sie dazu ein Start- und ein Enddatum aus. Die Mitglieder
kdnnen nun vor dem Beginn des Startdatums und nach dem Ende des Enddatums keine
Bearbeitung der Gruppeninhalte (Portfolios, Seiten etc.) vornehmen.

Unter Allgemein kdnnen Sie festlegen, ob die Mitglieder ( Keine , Alle Gruppenmitglieder , Alle auRer
normalen Mitgliedern (Teilnehmer:innen), nur Gruppen-Administrator/innen ) Ansichten Benachrichtigungen
erhalten sollen, wenn eine Seite innerhalb der Gruppe erstellt oder geteilt wurde. Weiter kdnnen
Sie einstellen, ob jedes Mitglied oder bestimmte Mitgliedergruppen Kommentarbenachrichtigungen
erhalten sollen, wenn Kommentare auf eine GruppenSeite gestellt werden.



Allgemein e
Alle Gruppenmitglieder

Alle audber normalen Mitgliedar
Gruppenkategorie Keine Kategorie ausgewahlt ¥

Seiten Benachrichtigumgen Keine - //

Leg fest, welches Gruppen m-'.'g-‘.p-:
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Kommentarbenachrichtipungen Alle Gruppenmitglieder b

Wighten Mg ous, welche Oruppenmifglieder aing Machricht erhaiten sollen, wenn Kommentore wnd Artefakte ouf eine

Gruppensene gestelll werden

Klicken Sie, wenn Sie mit lhren Einstellungen fertig sind, auf den Button Gruppe speichern , um den
Vorgang abzuschlieRRen.

Mitglieder in die Gruppe einladen

Wahlen Sie auf der Startseite der Mahara-Gruppe im braun unterlegten Menu den Punkt Mitglieder
aus und klicken Sie anschlieBend auf mehrere Einladungen auf einmal versenden .

Beispialgruppe Mahara-Tutorial

Uber | Mitglieder J Foren  Seiten und Sarmmbungen Blogs Freigeben Dateien Plane  Enreichumngen

Mitglieder | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

Suche Sowrtiert machs

Administratoren zuesst * | Suche

Cie kinnen Benutzer dber thre Profilseits zur Gruppe einladen ::Fll" eirere Finladungen auf einmal versenden

Auf der folgenden Seite finden Sie ein Suchfeld und eine Liste Mdglicher Mitglieder (enthalt alle
Nutzer:innen von Mahara). Geben Sie den Namen des/der Teilnehmer:in, den/die Sie zu lhrer
Gruppe hinzufigen mochten, in das Suchfeld ein und klicken Sie anschlieBend auf Suche .

Sie finden nur diejenigen Nutzer:innen, die bereits bei Mahara angemeldet sind. Dafir ist

das einmalige Einloggen in Mahara uber Moodle notwendig.

Wenn Sie den/die gewlinschte:n Teilnehmer:in gefunden haben, dann wahlen Sie diese:n in der
Liste moglicher Mitglieder durch anklicken aus. Per Klick auf den nach rechts weisenden Pfeil
kdnnen Sie Ihre Auswahl nun in die Liste der Nutzer:innen die eingeladen werden sollen
Ubertragen. Sie kdnnen diese Aktion fur beliebig viele Nutzer:innen wiederholen.


https://kb.el.uni-leipzig.de/books/mahara/page/login

Wenn Sie alle Nutzer:innen, die zur Gruppe hinzugefugt werden sollen, in die rechte Liste
Ubertragen haben, dann schlieBen Sie die Aktion durch Klick auf den unteren linken Button
Absenden ab. Die eingeladenen Teilnehmer:innen erhalten in Mahara nun eine Nachricht und

kdnnen der Gruppe durch Zustimmung beitreten.

Einladungen verschicken

martir{ Suche
Maogliche Mitglieder Mutzer/innen die eingeladen

. werden sollen
o

Mitglieder aus der Gruppe
entfernen

Wahlen Sie auf der Startseite der Mahara-Gruppe in der oben angezeigten Gruppenleiste den Punkt

Mitglieder aus.

Auf der folgenden Seite finden Sie eine Ubersicht tber alle Mitglieder lhrer Gruppe. Sie kdnnen nun
Teilnehmer:innen per Klick auf den Button Mitgliedschaft beenden aus der Gruppe entfernen.



Mitglieder | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

Suche; Saortiert nach:

Administratoren zuerst * | Suche

Sie kivnnen Benutzer Gber ihre Profilseite 2ur Gruppe einladen oder mehrere Einladungen a
- arcandar
Aktuell | Einladungen

= oabnicea

Mahara orial - administratorsin
Belgetreten: 12, Mars 2027

¥ Mitgliedscheft beenden
. Teilnehmer/in [Bolle andern]

Elrlg\rrrrl:rn: 24, Qaraber 2018

 Einleiturg

Getelilte Seiten und Einreichungen
In einer Gruppe einsehen

Rufen Sie die Startseite der Gruppe auf.

Wenn Sie nach unten scrollen, gelangen Sie zum Punkt Seiten, die mit dieser Gruppe geteilt werden . In
der darunterliegenden Ubersicht kénnen Sie per Klick auf die entsprechende Zeile die jeweilige
Seite aufrufen.

Seiten, die mit dieser Gruppe getailt werden:

Belspiel einer Vorlage fur ein Praktikumsportfolio
--A-r.,:l isiert 16. August 2022, 10:17

Mutren von Mahara im Unterricht

Aktualisiert 04. pull 2016, 17:417
Warum eignet sich Mahara far den Unterriche?

2 Seira

Weiter unten gelangen Sie zum Punkt Einreichungen fiir diese Gruppe . Auch hier kénnen Sie in der
darunterliegenden Ubersicht per Klick auf die entsprechende Zeile die jeweilige Seite aufrufen.



Einreichungen fur diese Gruppe:

Arbeitsportfolio Informatik
van Mahara [utona
Zeit der Einreichung: 04, Dezembe
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sammiung 12.5.21
vixn Mahara Tutoria

Zeit der Einreichung: 25 Mai 2021, 14:46

Eingereichte Seiten wieder zur

Bearbeitung freigeben

Rufen Sie die Startseite der Gruppe auf.

Wahlen Sie unter dem Punkt Einreichungen fir diese Gruppe per Klick auf die entsprechende Zeile die

Seite/Sammlung aus, die Sie zur Bearbeitung freigeben maochten.

Arbeitsportfolio Informatik
von Mahara Tutaria
Leit der Einreichung: 04 Dezember 2023

won Mahara Tutoria

Zeit der Einreichung: 25 Mai 2021, 14:46

Einreichungen fur diese Gruppe:

12:45

2 Seiten oder Semmiungen

Am Ende der gedffneten Seite/Sammlung kénnen Sie diese bereitstellen, also die Einreichung
zuruckgeben. Gleichzeitig besteht auch die Moglichkeit, unter Ergebnis wahlen die Portfolioarbeit zu
benoten und das Ergebnis zu Ubermitteln. Die Seite/Sammlung ist nun wieder zur Bearbeitung

freigegeben. Weiteres finden Sie in der Anleitung Eine eingereichte Seite oder Sammlung bewerten

und archivieren.

& Sammlung bereitstellan

& Kommentar hinzufagen

Die Sammlung wurde bei Beispielgruppe Mahara-Tutorial (04, Dezember 2023,

12:45) Bimgers chi.

Ergetnis wdkilen =

Foren: Neues Forum erstellen



https://kb.el.uni-leipzig.de/books/mahara/page/eine-eingereichte-seite-oder-sammlung-bewerten-und-archivieren
https://kb.el.uni-leipzig.de/books/mahara/page/eine-eingereichte-seite-oder-sammlung-bewerten-und-archivieren

Fur das Anlegen eines neuen Forums 6ffnen Sie Sie zunachst die Foren -Seite lhrer Gruppe und
erstellen mit Klick auf + Neues Forum |hr erstes Forum.

Beispielgruppe Mahara-Tutorial

Uber Mitglieder | Foren | Seiten und Sammlungen Blogs  Freigeben Dateien  Plane

Einreichungen

Foren | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

+ Meues Forum

Auf der folgenden Seite werden Sie aufgefordert, einen Titel und eine Beschreibung flr das neue
Forum anzugeben. Sie haben aullerdem die Mdglichkeit, Forumseinstellungen vorzunehmen (siehe
unten Foren: Forumseinstellungen bearbeiten). SchlieBen Sie die Einrichtung des Forums mit Klick
auf Speichern ab.

Foren | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

Forum anlegen

* morkierte Felder werden bentigt

Tiel *

Beschreibung *
“  Absatz - B I =i & Ed
Forenmodus: Einrdcken * Ganz autklappen -

"-E.'-ifé"_.ff" wie Thernen In diesem RVLim e ﬂg‘E"J:"ﬂ' WRrden S50/e.
Forumseinstellungen o

reciel

=3
=

Wenn Sie nun erneut die Foren-Seite lhrer Gruppe aufrufen, finden Sie in der Ubersicht neben dem
Standardforum Allgemeine Diskussion das neu angelegte Forum samt Titel und Beschreibungstext.



Foren | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

+ Meues Forum

FORLIM DISKLSSIONSTHEMEM

Beispiel-Forum 0 ® Abbestellen F

D&t isr ein Text.

Foren: Neues Diskussionsthema
anlegen

Offnen Sie zunachst das Forum, in dem Sie ein neues Thema anlegen mdchten per Klick auf der
Foren-Seite Ihrer Gruppe und den Namen des Forums.

Foren | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

+ Meues Forum

FORLIM DISKUSSIOMNSTHEMEN

0 X Abbestellen F

Wahlen Sie anschlieBend die Option + Neues Diskussionsthema im oberen Mendu.

Foren | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

=+ Meues Diskussionsthema | # Forum bearbeten | X Forum abbestellen | [ Forum leschan

Beispiel-Forum

[Das Ist &ln Teut,

Auf der folgenden Seite werden Sie aufgefordert, flr das neue Thema einen Betreff und eine
Mitteilung an die Gruppenmitglieder anzugeben. Sie kénnen dem Thema zudem einen Datei-Anhang

hinzuflgen.



Diskussionsthema anlegen
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Anhange Keine Dateien gefunden

# Dare anhangen

Weiter unten haben Sie die Moéglichkeit, weitere Einstellungen vorzunehmen. Wenn Sie die Option
,Angeheftetes' Thema einschalten, findet sich das neue Thema am Anfang jeder Seite innerhalb der
Gruppe aufgeflhrt. Durch Einschalten der Option Geschlossene Themen , kann das Thema nur durch
Gruppen-Administrator:innen bearbeitet werden. Schlieen Sie die Aktion durch Klick auf den
Button Beitrag absenden ab.

‘Angeheftete” Themen ® Hein

Angehefrete’ Diskussionsthemen werden immer am Anfong jeder Seite oufpefihrt
Geschlossene Themen ® Mein

Geschiossene [NSKUSEIORSTEMen nnen nur von Mitorbeiterinmen oder Jem Sesiizer der

Gruppen beorbeftet warden

Mitteilung jetzt versenden ® Hein

Mitteilung direkt versenden und nicht evst Minuten abwarten

Beitrap abzenden Rl




Foren: Forumseinstellungen
bearbeiten

Rufen Sie die Seite des Forums auf (Auswahloption Foren im MenU der Gruppenseite und
anschlieBender Klick auf das entsprechende Forum). Wahlen Sie dann die Option Forum bearbeiten .

Foren | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

+ Meues Diskussionsthemna | %% Forum bearbeiten | ® Forum abbestellen | @ Forum [8schen

Eispiel—Forum

[as st aln Text,

Auf der folgenden Seite kdnnen Sie zunachst den Titel und die Beschreibung flr das Forums
konfigurieren. Durch die Option Forenmodus: Einriicken kdnnen Sie festlegen, wie Themen im Forum
dargestellt werden sollen ( Ganz aufklappen , Maximal aufklappen , Keine Einriickungen ).

Wenn sie das MenU Forumseinstellungen ausklappen, kdnnen Sie weitere Konfigurationen
vornehmen.

Durch die Option Gruppenmitglieder automatisch eintragen legen Sie fest, ob alle Mitglieder lhrer
Gruppe automatisch in das Forum eingeschrieben werden sollen.

Unter Reihenfolge bestimmen Sie, an welcher Stelle in der Forumsliste das Forum erscheint. Im
vorliegenden Fall (Screenshot) legen Sie fest, dass das Forum unter dem Standardforum Beispiel-
Forum angezeigt werden soll.

Forumseinstellungen -
Gruppenmitglieder automatisch eintragen Ja @ i ]
Lage fost, ob Benutrer outomatisch in dos Forum aingeschriaben werdan solien

Reihenfolge *

Belsplel-Forum
®

Auswihten on welcher Stelle dieses Forum in der Forurmsiise erscheinen soll

Unter dem Punkt Moderator/innen kdnnen Sie Teilnehmer:innen innerhalb der Gruppe zum/zur
Moderator:in ernennen. Suchen Sie im Suchfeld zunachst den Namen des/der gewlnschten
Teilnehmers:in, wahlen Sie diesen im linken Feld (Mdgliche Moderator/innen) aus und Ubertragen
Sie ihn durch Klick auf den nach rechts weisenden Pfeil in das rechte Feld (Aktuelle
Mitarbeiter/innen).



Moderatar/innen

Suche

Mégliche Moderator/innen _ o
- Aktuelle Mitarbeiter/innen
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Weiter bestimmen Sie Wer kann Diskussionsthemen anlegen ( Alle Gruppenmitglieder oder Nur

Moderator/innen und Administrator/innen ).

Unter Neue Themen schlieRe n legen Sie fest, ob Themen standardmafig geschlossen werden sollen.
In diesem Fall kdnnen nur Moderator:innen und Administrator:innen auf neu angelegte Themen
antworten.

Mit Neue Beitrdage moderieren bestimmen Sie, ob bestimmte neu angelegte Elemente ( Beitrage ,
Antworten , Beitrdge und Antworten ) erst durch eine:n Moderator:in freigeschaltet werden sollen.
StandardmaBig ist fur kein Element eine Freischaltung erforderlich (Auswahloption Nichts ).
SchlieBen Sie die Einstellungen durch Klick auf den Button Speichern ab, wenn Sie alle
Einstellungen vorgenommen haben.

Foren: Forum abbestellen, Forum
loschen

Rufen Sie das Forum auf indem Sie im Gruppenbereich Foren den Namen anklicken.

Durch Klick auf Forum abbestellen kdnnen Sie |hre persénlichen Benachrichtigungen des Forums
deaktivieren. Sie erhalten nun keine Nachrichten mehr Gber neue Aktivitaten in Ihr privates
Postfach. Durch erneuten Klick kénnen Sie das Forum wieder abonnieren.

Um als Gruppenadministrator:in das Forum zu entfernen, klicken Sie auf Forum Iéschen und
bestatigen Sie die anschlieBende Sicherheitsfrage mit Ja. Das Forum ist nun fir die gesamte
Gruppe geldscht.



Foren | Beispielgruppe Mahara-Tutorial

# Meues Diskussionstherma 8 Forum bearbeiten || ¥ Forum abbestellen | [l Forum l8schen

Beispiel-Forum

Cas It eln Text,

Das Loschen eines Forums kann anschliefend nicht mehr rickgangig gemacht werden! Alle
Beitrage werden endgliltig entfernt.
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