Befragung

Durch eine Befragung kdonnen die Kursteilnehmenden auf vielfaltige Art und Weise befragt werden.
Befragungen kénnen sowohl anonym als auch namentlich durchgefihrt werden. Dabei kann eine
Vielzahl von Fragen gestellt werden, unter anderem Terminabfragen, Multiple-Choice Fragen oder
Fragen mit offenem Antwortformat. Eine ausfUhrliche Erklarung der einzelnen Fragentypen ist bei
Schritt 9 der Anleitung zu finden. Umfragen kénnen beispielsweise benutzt werden um:

e Die Meinung der Kursteilnehmer:innen zu Themen oder Inhalt der Veranstaltung
abzufragen.
« Studierenden die (selbststéandige) Uberpriifung ihres Wissensstands zu erméglichen.

Alle Bilder, die in dieser Anleitung verwendet werden, sind Screenshots der Moodle-
Oberflache.

Befragung erstellen

1. Aktivieren Sie zunachst den Bearbeitungsmodus, indem Sie oben rechts den Regler
bewegen.

Cp MT ~ Bearbeiten @

Cp MT ~ Bearbeiten @)

2. Klicken Sie nun am Ende des entsprechenden Themenblocks auf Aktivitat oder Material

anlegen .

+ Bearbeiten v

‘5 Kachel 27 »

O

+ Aktivitdt oder Material anlegen ——

3. Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Wahlen Sie aus der Ubersicht Befragung aus.


https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2023-09/bildschirmfoto-2023-09-04-um-13-05-33.png
https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2023-09/bildschirmfoto-2023-09-04-um-13-06-17.png

Aktivitdt oder Material anlegen X

Suchen

Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial Empfohlen
L4
E ." o m
Abstimmung Aufgabe Befragung BigBlueButton Buch Datei
w0 w0 w O w0 w O w0
& L o—a
Gegenseitige Gerechte
Datenbank Externes Tool  Fortschrittsliste Forum Beurteilung Verteilung
w0 w O w O w0 w O w 0

Befragung konfigurieren

1. Geben Sie ihrer Befragung einen Namen (Pflichtfeld). Optional kdnnen Sie auch eine kurze
Beschreibung hinzufligen und auswahlen, ob diese im Kurs angezeigt werden soll.

- Befragung zu 'Kachel 27' hinzufiigene

Alles aufklappen

v~ Allgemeines

Name [ ] [ Testbefragung J

Beschreibung 1 A* B I

jii
1]
&
l.?

wWE R D

| Beschreibung im Kurs zeigen @ I

2. Sie kdnnen bei Bedarf ein Start- und Enddatum flr die Befragung festlegen. AuRerhalb
dieses Zeitraums kann die Befragung nicht durchgeflihrt werden. Der Zeitraum kann
nachtraglich noch bearbeitet werden.

v Verfugbarkeit

“»

Startdatum 15 ¢ || Mirz ¢ || 2023 1 % | 56 % (9  Aktivieren

Antworten erlauben bis 15 % ‘ Marz s ‘ 2023

n # 56 # [  Aktivieren

3. Im Reiter Antwortmadglichkeiten stehen eine Reihe von Einstellungen zur Verfligunag:
[a] Soll die Befragung nur einmal ausgefullt werden oder beliebig oft bzw. in einem
bestimmten Turnus?

[b] Soll die Befragung anonym oder namentlich ausgefullt werden?
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[c] Sollen die Teilnehmer:innen die Antworten aller Teilnehmer:innen immer, niemals,
nach der Abgabe ihrer eigenen Antworten oder erst nach dem Ende der Befragung sehen
kdnnen?

[d] Wollen Sie eine Benachrichtigung erhalten, wenn Teilnehmer:innen die Befragung
abgeschlossen haben?

[e] Sollen Teilnehmer:innen die Befragung unterbrechen und spater fortsetzen kénnen?
[f] Sollen verzweigte Fragen vorkommen? (Fragen, die abhangig von vorherigen
Antworten gestellt werden.)

[g] Sollen die Fragen oder Seiten der Befragung nummeriert sein?

[h] Soll die Abgabe bewertet werden?

* Antwortmadglichkeiten

7] mehrfach abgeben &

Anonyme Befragung?

[7] volistandiger Name =

Alle Antworten fur
Teilnehmer/innen anzeigen

Benachrichtigung verschicken

o Nachdem die Befragung selbst beantwortet wurde. =

(7] Nein s
Speichern/Fortsetzen 7] Nein &
Verzweigte Fragen erlauben © Nein &

c L Nummenerung] (7] Automatische Nummerierung der Seiten und Fragen %

Fortschritt anzeigen

8 Abgabe-Bewertung

Keine Bewertung #

4. Im Reiter Inhaltsoptionen kdnnen Sie neue Inhalte fur die Befragung festlegen oder eine
Vorlage aus einem friheren Kurs verwenden. Bei den Vorlagen wird in eckigen Klammern
angezeigt, aus welchem Kurs die Vorlage stammt. StandardmafRig ist hier direkt die
Option Neuen Inhalt festiegen ausgewahlt.

5. Wenn Sie die gewlUnschten Einstellungen getroffen haben, wahlen Sie Speichern und

anzeigen .

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

Fragen hinzufligen

1. Nachdem Sie die Erstellung abgeschlossen haben, gelangen Sie in die Ubersicht der
Befragung.
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Beispielbefragung

Sie konnen an dieser Befragung nicht teilnehmen.

Fragen hinzufugen

2. Mit einem Klick auf Fragen hinzufigen kommen Sie in den Bearbeitungsmodus flr die
Fragen. Im Dropdown-Menu kann dann der Fragetyp ausgewahlt werden und mit
Ausgewahlten Fragetyp hinzufigen hinzugeflugt werden.

Erwelterte Einstellungen Fragen Rackmeldung Nicht-Tellnehmende

¥ Alles einklappen

Bewertung (Skala 1.5) # Ausgewahiten Fragetyp hinzufigen _

~ Fragen hinzufuigen

~ Fragen bearbeiten

3. Im Folgenden werden die einzelnen Fragentypen naher erlautert. Unter dem Menl Fragen
bearbeiten kOnnen spater Fragen bearbeitet, verschoben oder entfernt werden. Unter der
Uberschrift Weitere Méglichkeiten werden die anderen Reiter wie Erweiterte Einstellungen
erlautert.

Erlauterung der Fragetypen

1. Seitenumbruch: Mit dieser Option kann die Umfrage an der gewlnschten Stelle in
mehrere Seiten geteilt werden.

2. Bewertung (Skala 1..5): In dieser Option kénnen Sie eine Antworttabelle erstellen.
Horizontal kdnnen Sie die Antwortoptionen anhand von Zahlen festlegen. Vertikal die
spezifischen Fragen.

3. Bezeichnung: Die Bezeichnung ist dazu da, den Test zu strukturieren. Wie ein Etikett kann
er Teilbereichen des Tests Uberschriften geben.

4. Checkboxen: Checkboxen ermdglichen den Teilnehmern:innen zwischen verschiedenen
Antwortoptionen eine oder mehrere Antworten auszuwahlen.

5. Datum: Mit dem Typ Datum kénnen Sie ein Datum abfragen. Die Teilnehmer/innen
mussen dann ein Datum im Tag/Monat/Jahr-Format auswahlen.

6. Dropdown-Feld: Ahnlich wie beim Auswahlkdstchen haben die Teilnehmer:innen die
Moglichkeit zwischen verschiedenen Antwortoptionen auszuwahlen. Die Moglichkeiten
erscheinen jedoch in Form einer Dropdown Box und es kann nur eine Antwort ausgewahlt
werden.

7. Freitext-Feld: In der Essay Box kénnen die Teilnehmer:innen langere Antwort-Texte
verfassen.

8. Ja/Nein: Diese Option bietet Innen die Méglichkeit Ihren Teilnehmern:innen eine Frage zu
stellen, die nur mit Ja oder Nein zu beantworten ist.
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9. Nummerisch: Ahnlich wie bei dem Typ Datum erscheint hier eine kleine Textflache, in die
Zahlen als Antwort eingegeben werden kénnen.

10. Radiobuttons: Ahnlich wie beim Auswahlkdstchen haben die Teilnehmer/innen die
Mdéglichkeit zwischen verschiedenen Antwortoptionen auszuwahlen. Das tun sie, indem sie
das runde Feld vor der Antwortoption anklicken und damit markieren. Eine
Mehrfachauswahl ist nicht maglich.

11. Textfeld (klein): In dieser Box kénnen lhre Teilnehmer:innen Textantworten geben, in
Form von kurzen Stichpunkten oder einzelnen Wértern (z.B. Namen). Im Gegensatz zur
Freitext-Feld steht hier weniger Schreibflache zur Verfligunag.

Die Erstellung der verschiedenen Fragentypen ist auf den folgenden Seiten erlautert.

Bewertung (Skala 1.5)

1. Geben Sie der Frage eine Uberschrift. Sie kénnen festlegen, ob das Ausfiillen erforderlich
sein soll oder nicht. Sie kdnnen die Anzahl der Skalenstufen festlegen und eine
Bewertungsskala auswahlen.

~ Frage Bewertung (Skala 1..5) hinzufiigen

Fragename

Ausfullen erforderlich ja O Nein

w

Anzahl Skalenstufen der
Bewertungsskala

Bewertungsskala

L L]

Normal

2. Im Fragetext kdnnen Sie die gewlnschte Frage eingeben. Magliche Antworten kénnen durch
Zeilenumbriche getrennt eingegeben werden. Uber Anderungen speichern wird die Frage
dann hinzugefugt.

1 A B I = | % % ! -l wmP

Bezeichnung
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1. Der Fragenname ist hier eine Unteruberschrift in der Befragung.

2. AnschlieBend kann im Fragetext eine Beschreibung eingefligt werden. Fragenname und
Fragetext werden in der Befragung dann als eingeschobene Beschreibung mit Uberschrift
angezeigt.

3. Uber Anderungen speichern wird die Frage dann hinzugefigt.

~ Frage Bezeichnung hinzuftigen

Fragename

Fragetext @
1 A B I EE % %S ! @8 & m§

Anderungen speichern Abbrechen

Checkboxen

1. Uber den Fragenamen kann der Frage eine Uberschrift gegeben werden. Sie kénnen
festlegen, ob das Ausflllen erforderlich sein soll oder nicht. Es kann eine Mindest- und
Maximalanzahl an Antworten festgelegt werden.

~ Frage Checkboxen hinzufugen ©

Fragename §
Ausfullen erforderlich g Ja O Nein

0

Mindestanzahl Y
erzwungener Antworten

7

Maximalzahl erzwungener 0
Antworten

2. Im Fragetext wird die Frage eingegeben. In Mégliche Antworten kdnnen, durch
Zeilenumbriiche getrennt, alle Antwortméglichkeiten eingegeben werden. Uber
Anderungen speichern wird die Frage dann hinzugefligt.
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Fragetext @

Magliche Antworten @

Abbrechen

Datum

1. Uber den Fragenamen kann der Frage eine Uberschrift gegeben werden. Sie kénnen
festlegen, ob das Ausfullen erforderlich sein soll oder nicht.

2. Im Fragetext wird die Frage eingetragen.

3. Die Teilnehmer:innen kénnen dann als Antwort ein Datum auswahlen. Uber Anderungen
speichern wird die Frage dann hinzugefugt.

~ Frage Datum hinzuftigen

Fragename
Ausfullen erforderlich Ja © Nein

Fragetext @ — T
1 A B I EE % S ! @ ® & @

Anderungen speichern Abbrechen

Dropdown-Feld

1. Uber den Fragenamen kénnen Sie der Frage eine Uberschrift geben. Sie kénnen festlegen,
ob das Ausflllen erforderlich sein soll oder nicht. Im Fragetext wird die Frage eingetragen.
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2. Die moéglichen Antworten werden durch Zeilenumbriche getrennt in das Feld ,, Mégliche
Antworten “ eingetragen.
3. Uber Anderungen speichern wird die Frage dann hinzugeflgt.

~ Frage Dropdown-Feld hinzuftigen

Fragename
Ausfullen erforderlich Ja © Nein

Fragetext @

Mogliche Antworten @

Anderungen speichern Abbrechen

Freitext-Feld

1. Uber den Fragenamen kdénnen Sie der Frage eine Uberschrift geben. Sie kénnen festlegen,
ob das Ausfullen erforderlich sein soll oder nicht.

2. Es kann eingestellt werden, ob das Format der Antwort ein einfacher Text oder ein HTML
Editor sein soll. Der HTML Editor ermdglicht weitergehende Editierung der Antwort durch
SchriftgréRen, Farben und Ahnliches. Die GroRe des Eingabefelds kann vordefiniert
werden.

3. In den Fragetext wird die Frage eingetragen.

wird die Frage dann hinzugefugt.

u“

4. Uber ,, Anderungen speichern
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~ Frage Freitext-Feld hinzufligen @

Fragename g

Ausflllen erforderlich g Ja O Nein
Format der Antwort HTML Editor &
GroBe des Eingabefelds 20Zellen &
Fragetext @
1 A B T EE % % ! @& ¢

Anderungen speichern Abbrechen

Ja/Nein

1. Uber den Fragenamen kénnen Sie der Frage eine Uberschrift geben. Sie kénnen festlegen,
ob das Ausflllen erforderlich sein soll oder nicht. Im Fragetext wird die Frage eingetragen.

2. Die Teilnehmenden kénnen die Frage dann mit Ja oder Nein beantworten. Uber ,,
Anderungen speichern “ wird die Frage dann hinzugeflgt.

- Frage Ja/Nein hinzufiigen

Fragename
Ausfullen erforderlich ja O Nein
Fragetext @
1 A B I EE % S ! @R ¢ B

Anderungen speichern Abbrechen

Nummerisch
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1. Uber den Fragenamen kénnen Sie der Frage eine Uberschrift geben. Sie kénnen festlegen,
ob das Ausflllen erforderlich sein soll oder nicht. Es kdnnen die maximal erlaubten Ziffern
und die Anzahl der Dezimalstellen eingestellt werden. Im Fragetext wird die Frage
eingetragen. Die Teilnehmenden kdnnen dann entsprechend der maximal erlaubten
Ziffern und Anzahl an Dezimalstellen eine Antwort in ein Textfeld eingeben. Uber
~Anderungen speichern“ wird die Frage dann hinzugeflgt.

~ Frage Nummerisch hinzufiigen
Fragename
Ausfullen erforderlich Ja O Nen
Max. erlaubte Ziffern 10

Anzahl Dezimalstellen 0

Fragetext @

Anderungen speichern Abbrechen

Radiobuttons

1. Uber den Fragenamen kdénnen Sie der Frage eine Uberschrift geben. Sie kénnen festlegen,
ob das Ausflllen erforderlich sein soll oder nicht. Die Anordnung der Radiobuttons kann
vertikal oder waagerecht eingestellt werden.

- Frage Radiobuttons hinzuftigen

Fragename
Ausfullen erforderlich Ja © Nein
Anordnung der Radio © vertikal | Waagerecht

Buttons

2. Im Fragetext wird die Frage eingegeben. In ,, Mégliche Antworten “ kédnnen, durch
Zeilenumbriche getrennt, alle Antwortmdglichkeiten eingegeben werden. Uber ,,
Anderungen speichern “ wird die Frage dann hinzugefugt.
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Fragetext @

Mogliche Antworten @

Anderungen speichern Abbrechen

Textfeld (klein)

1. Uber den Fragenamen kdénnen Sie der Frage eine Uberschrift geben. Sie kénnen festlegen,
ob das Ausflllen erforderlich sein soll oder nicht. Die Lange des Eingabefelds sowie die
maximale Textlange kann festgelegt werden. Im Fragetext wird die Frage eingegeben.

wird die Frage dann hinzugefugt.

u

Uber ,, Anderungen speichern

~ Frage Textfeld (klein) hinzuflgen

Fragename

Ausfullen erforderlich Ja O Nein

Lange des Eingabefeldes

Maximale Textlange 25

Fragetext @

Anderungen speichern Abbrechen

Weitere Moglichkeiten

Sind Sie in Moodle in der Ansicht der Befragung kdonnen Sie in der oberen Zeile Erweiterte
Einstellungen auswahlen.


https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2023-09/bildschirmfoto-2023-09-04-um-13-32-42.png
https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2023-09/bildschirmfoto-2023-09-04-um-13-33-39.png

BEFRAGUNG

“ Testbefragung

Befragung Einstellungen Erweiterte Einstellungen Fragen Feedback Mehr v

AnschlieBend stehen Ihnen mehrere Reiter zur Verfligung:

1. In ,Erweiterte Einstellungen” kdnnen zusatzliche Einstellungen vorgenommen werden. Eine
ausfUhrliche Erlauterung folgt nach dieser Aufzahlung in der Anleitung.

2. Im Reiter ,Fragen” kdnnen Fragen hinzugeflgt oder bearbeitet werden.

3. Uber ,Rickmeldung” kann den Teilnehmenden auf bestimmte Fragen automatisch Feedback
gegeben werden.

4. Unter ,Nicht-Teilnehmende” kdnnen Sie Teilnehmer:innen sehen, die noch nicht teilgenommen
haben, und ihnen Nachrichten senden.

L]

Erweiterte Einstellungen Fragen Rickmeldung Nicht-Teilnehmende

Erweiterte Einstellungen

1. Uber den Formulartyp kdnnen Sie festlegen, ob die Befragung nur in diesem Kurs oder als
Kopiervorlage auch fur weitere Kurse verfugbar sein soll. Sie kdnnen den Titel der
Befragung nachtraglich bearbeiten und einen Untertitel anlegen. Sie kdnnen aulerdem
zusatzliche Informationen angeben (zum Beispiel zum Zweck der Befragung).

Erwelterte Einstellungen  Fragen  Rluckmeldung  Nicht-Tellnehmende

¥ Alles einklappen
~ Inhaltsoptionen

FormUIaer In diesem Kurs $

Titel @ Befragung zur Erstellung von Befragungen

Untertitel

Zusatzliche Informationen

2. Sie kénnen nach erfolgter Abgabe auf eine externe Internetseite oder innerhalb von
Moodle weiterleiten. Fligen Sie dazu die entsprechende Adresse unter ,, URL “ ein.
Alternativ kénnen Sie auch eine Bestatigungsseite erstellen, die den Teilnehmer:innen
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nach Abschluss der Befragung angezeigt wird.

3. Fur diese kann eine Uberschrift und eine Texterlauterung angegeben werden. Unter ,, E-
Mail “ kdnnen Sie eine Adresse hinterlegen, an die eine Kopie des Ergebnisses der
Befragung versandt wird. Méchten Sie mehrere Adressen angeben, trennen Sie diese
durch Kommata.

- Abgabeoptionen

URL

-—-oder--
Bestatigungsseite

Uberschrift

Texterlauterung

1 A B I E E % S ! @@ ¢ @

E-Mall

Speichern und zum Kurs Speichern und anzeigen Abbrechen

Auswertung

1. Wenn Sie aus den Reitern , Alle Antworten ansehen” auswahlen, kénnen Sie die
Auswertung der Umfrage betrachten.
Sie kdnnen sich nun einzelne Antworten ansehen oder eine Zusammenfassung. Sie
kdnnen alle Antworten I6schen oder die Ergebnisse im Text-Format herunterladen.
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Erweiterte Einstellungen Fragen Ruckmeldung vorschau Alle Antworten ansehen

Nicht-Teilnehmende

Zusammenfassung Einzelne Antworten ansehen

Standardansicht Aufsteigend Absteigend Alle Antworten l6schen! Herunterladen
Sichtbare Gruppen

Alle Teilnehmer/innen =

Antworten: 2
Befragung zur Erstellung von Befragungen

1 Hast du schonmal eine Befragung ausgefulit?
Antworten relative Haufigkeit
Ja a—— 50%
Nein - 50%
Gesamtzahl der abgegebenen Antworten (inkl. assssssssss——— 100%

unvollstandiger Befragungen)

Alle Antworten ansehen. Alle Teilnehmer/innen. Standardansicht @

absolute
Haufigkeit
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