Dateien

In einem Moodle-Kurs haben Sie die Méglichkeit Teilnehmern Dateien (z. B. PDF-Dateien oder
Bilder) zum Download zur Verfigung zu stellen. Daflr kdnnen Sie die Aktivitat Datei nutzen. Wenn

Sie Dateien in anderen Aktivitaten nutzen mochten, kdbnnen Sie sich am Abschnitt Dateiauswahl

orientieren.

Sie kédnnen die Dateien auch per Drag and Drop einfligen. Eine Anleitung finden Sie hier.

Eine Aktivitat erstellen

1. Navigieren Sie in den gewtlnschten Kurs und klicken Sie auf Bearbeiten , um den
Bearbeitungsmodus zu aktivieren.

L) | UNIVERSITAT Startseite  Mein Moodle Mehr ~ @ Trainersin  MH ~ Bearbeiten(

LEIPZIG

Wartungsarbeiten: Am 25.11.2024 werden zwischen 07:00 und 11:00 Uhr Wartungsarbeiten an der
Plattform Moodle durchgefiihrt. Die Plattform steht wahrend dieser Zeit nur eingeschrankt zur Verfiigung.

Wir bitten um Verstandnis.

Einfiihrung und Hilfe zu Moodle / Trainingskurse
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2. Klicken sie im gewinschten Abschnitt auf Aktivitat oder Material anlegen .

v 5. Juli - 11. Juli ¢

+ Aktivitdt oder Material anlegen

3. Wahlen Sie die gewlinschte Aktivitat aus der Liste aus und klicken Sie diese zum
HinzufGgen an. Sie kdnnen ein Suchfeld nutzen um die Auswahl zu filtern.


https://kb.el.uni-leipzig.de/books/moodle/page/dateien#bkmrk-dateiauswahl
https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2024-11/E7Rgrafik.png
https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2024-11/5iXgrafik.png
https://kb.el.uni-leipzig.de/link/90#bkmrk-drag-and-drop
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1. Im nun gedffneten Fenster kénnen Sie
1. Einen Namen fur die Aktivitat hinzuflgen.
2. Optional eine Beschreibung fur die Aktivitat hinzuflgen.
3. Die gewlinschte Datei auswahlen. Nutzen Sie daflr den Dateibrowser unter Datei

hinzufligen.
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Datelauswahl

1. Nun offnet sich die Dateiauswahl. Wahlen Sie:
(1) Datei hochladen um eine neue Datei hochzuladen. Wahlen Sie dann mit Durchsuchen...

die gewunschte Datei aus Ihrem Dateibrowser aus.


https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2024-11/jovgrafik.png

Achten Sie darauf nur Dateien bereitzustellen, deren Lizenzierung dies aucherlaubt!
Versehen Sie die Datei mit den laut Lizenz notwendigen Informationen!

Bestatigen Sie schlieldlich mit Datei hochladen und warten Sie je nach GréBe der Datei
einige Sekunden bis der Download abgeschlossen ist.

2. Unter Letzte Dateien (2) finden Sie eine Moéglichkeit auf bereits hochgeladene bzw.
verwendete Dateien zuzugreifen.

Dateiauswahl X

#n Dateien in Kursen =]

i Letzte Dateien

&a Datei hochladen Anhang
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Bildauswahl aus Wikimedia
Commons

1. Uber Wikimedia Commons haben Sie die Mdglichkeit in Moodle Bilder direkt aus Wikipedia
herauszusuchen. Geben sie dazu einen Suchtext ein und klicken Sie auf Ubertragen . In
diesem Fall "Leipzig".
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3. Um die Datei einzubinden, klicken Sie auf Datei auswahlen. Name, Autor und Lizenz
werden von Wikimedia Commons Ubernommen.
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Bilder von Wikimedia stehen immer unter der CC-Lizenz und sind damit zur
Verwendung im universitaren Kontext zugelassen. Neben dem Bild sehen Sie, ob
Sie berechtigt sind das Bild zu verandern. Hier ist dies nicht der Fall (gleiche
Weitergabe). GrolRenanderungen fallen nicht unter diese Beschrankung.

Darstellungseinstellungen

e Wenn Sie eine Datei hochgeladen oder ausgewahlt haben, werden Sie zurick zur
EinstellungsUbersicht geleitet. Sie kdnnen nun Einstellungen zur Darstellung der Datei im
Kurs vornehmen.
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Speichern der Aktivitat im Moodle-
Kurs

1. Wenn Sie alle gewunschten Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie auf Speichern
und zuridck zum Kurs, um die Datei zum Kurs hinzuzuflgen. Sie finden die Datei nun in der
Kursubersicht.
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2. Durch einen Klick auf den Namen der Aktivitat kdnnen sie die Datei aufrufen.
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Datel bearbeiten

1. Achten Sie darauf, dass Sie den Modus "Bearbeiten" des Moodle-Kurses aktiviert haben
(siehe oben).

2. Sie kénnen die Einstellungen der Datei bearbeiten, indem Sie unter Bearbeiten (drei
Punkte neben der Aktivitat) die Option Einstellungen bearbeiten auswahlen.

3. Um im Nachhinein Einstellungen vorzunehmen, beachten Sie ebenfalls die Punkte 1.2 bis
1.6.

e
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Maximale DateigrofSe

Die maximale DateigréfRe im Kurs ist auf 100 MB begrenzt. Falls es zu Platzproblemen kommen
sollte, wenden Sie sich bitte an das Team E-Learning. Bitte denken Sie daran, dass Studierende
oftmals nur begrenzte Download-Mdglichkeiten haben.
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Flr Videos nutzen Sie bitte denOpencast-Service, den Streaming-Server der UL. Dieser
erlaubt Ihnen groRe Videos in Moodlekurse einzubinden.

Eine weitere Alternative fur die Bereitstelllung groRer Dateien ist die Nutzung der Speicherwolke

der Universitat Leipzig, um groRe Datenmengen aullerhalb von Moodle zu teilen. Teilen Sie hierzu
den entsprechenden Link mit Ihren Studierenden bspw. im Moodlekurs.

Drag and Drop

1. Offnen Sie den Moodle-Kurs, in welchen die Datei einfligt werden soll.
2. Aktivieren Sie als Trainer/in den Bearbeiteten-Regler .

LIMIVERSITAT

| \eiFzic Startseite  Mein Moodle Mehr ~ ® Trainersin @ MH ~ Bearbeiten.

Wartungsarbeiten: Am 25.11.2024 werden zwischen 07:00 und 11:00 Uhr Wartungsarbeiten an der
Plattform Moodle durchgefiibrt. Die Plattform steht wahrend dieser Zeit nur eingeschrankt zur Verfligung.
Wir bitten um Verstandnis.
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3. Nun kdnnen Sie Aktivitaten und Materialien anlegen .
4. Verkleinern Sie nun das Browser-Fenster und greifen Sie auf Ihren Desktop zu oder 6ffnen
Sie den Dateiordner mit ihrer zum hochladenbestimmten Datei.


https://www.urz.uni-leipzig.de/unsere-services/servicedetail/service/eigener-cloud-speicher-speicherwolke
https://www.urz.uni-leipzig.de/unsere-services/servicedetail/service/eigener-cloud-speicher-speicherwolke
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https://kb.el.uni-leipzig.de/books/moodle/page/opencast-video-einfugen
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Eine Beschreibung die im Kurs angezeigt wird. Hier konnen Sie Feedback zum Kurs gek ]
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5. Halten Sie mit links Klick die Datei gedriickt und ziehen Sie die Datei an ihre Zielposition

und lassen Sie die linke Maustaste wieder los.

Bearbeitung von Kurs: Bastelku X A v - O
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Q Suche

6. Dann kdnnen Sie das Fenster wieder vergroBern und den Bearbeiteten-Regler wieder

deaktivieren. lhre Datei befindet sich nun an ihrer festgelegten Position. Dieses kdnnen
Sie mit weiteren Dateien wiederholen.
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