Gruppen anlegen uber
Teilnehmerliste

Gruppen ermoglichen Ihnen Ihren Moodle-Kurs flr verschiedene Nutzer aufzuteilen und
unterschiedlich zu gestalten. So kdnnen Sie beispielsweise den Zugriff auf bestimmte Kursbereiche
oder einzelne Aktivitaten fur verschiedene Gruppen beschranken oder erméglichen oder
AnkUlndigungen fur bestimmte Gruppen anstatt des kompletten Kurses einsehbar machen.

Eine Gruppe anlegen

Um eine Gruppe manuell in Ihrem Kurs anzulegen, wahlen Sie zunachst den jeweiligen Kurs aus, in
dem eine Gruppe angelegt werden soll. Klicken Sie in der Kursnavigation auf Teilnehmer/innen .
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Wahlen Sie im Pulldown-Menu Gruppen aus.
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AnschlieRend klicken Sie auf im unteren Bereich der Seite Gruppe anlegen .

Gruppe anlegen

Geben Sie nun einen Gruppenname ein und flugen Sie optional eine Gruppenbeschreibung hinzu.
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Weiterhin kdnnen Sie einen Einschreibschlissel vergeben. Dieser beschrankt den Zugang zur
jeweiligen Gruppe fur die Teilnehmer/innen mit dem zugehdrigen Einschreibeschllssel.

Einschreibeschilussel [ 7] Anklicken zur Texteingabe # |

Weiterhin kdnnen Sie Gruppenmitteilungen aktivieren oder deaktivieren sowie ein Bild einfugen.
Beachten Sie dabei immer die maximale DateigréfRe sowie die akzeptierten Dateiformate.

Gruppenmitteilungen & Mein #

Mewes Bild (7] Datei wiklen .  Maximale DateigraBe: 100 MB

®

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Klicken Sie anschlieBend auf Anderungen speichern .

Anderungen speichern GRS

Nutzer/innen zur Gruppe
hinzufugen
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Wahlen Sie in der Ubersicht der Gruppen die jeweilige Gruppe aus bspw. Test Gruppe , der sie
Nutzer/innen hinzufUgen mochten.
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Sie sehen auf der rechten Seite, welche Nutzer/innen sich ggf. bereits in der Gruppe befinden.

Mitglieder in: Test Grupge (1)

Trainer DS
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Um neue Nutzer/innen zur Gruppe hinzuzufligen, klicken Sie auf Nutzer/innen verwalten .

MNutzerfinnen verwalten

Sie gelangen zu einer Ubersicht ihrer Gruppe und kénnen nun neue Mitglieder hinzufligen.

Test Gruppe °

Do imin Tes

Gnapoenrriigizder Kicghiche Minglecer Hhalizdachat der

At b e B

Keine Tradmandn (2)

Talloabmenddn (1)

e =
Menntaciraiios 8]
warhin scmEn takhen Lirs ben
Suchopilanen
O werwettn mimrssatile Kilearimen, senn s@ mrekd mesr ai Serbe passn
Csttenr =ur sirde Humessin des Suchinitenen entspict watle dizsein auiomzisch
O achiesl m ien snzpesista | aitem At

ek Gnippen

Wahlen Sie ein moégliches Mitglied durch Anklicken aus, im Beispiel: Mahara Tutorial , und klicken Sie
auf Hinzufigen . Aullerdem sehen Sie nach der Auswahl eines Mitglieds, in welchen Gruppen die
ausgewahlte Person sich bereits befindet.
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Mdchten Sie weitere Nutzer/innen zur Gruppe hinzufligen, wiederholen Sie den Vorgang fur die

weiteren Personen.

Nutzer/innen aus Gruppe

entfernen

Wenn ein Gruppenmitglied entfernt werden soll, wahlen Sie das Mitglied aus und klicken Sie auf

Entfernen.
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Das Mitglied, welches entfernt wurde, erscheint nun wieder unter méglichen Mitgliedern, die
hinzugefugt werden kénnen. Im Beispiel ist die Gruppe nun wieder leer.
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Gruppe automatisch anlegen

Um eine Gruppe automatisch in Ihrem Kurs anzulegen, wahlen Sie zunachst den jeweiligen Kurs
aus, in dem eine Gruppe angelegt werden soll. Klicken Sie in der Kursnavigation auf

Teilnehmer/innen .
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Wahlen Sie im Pulldown-MenU Gruppen aus.


https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2023-10/nUSimage.png
https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2023-10/tIGimage.png

Eingeschriebene Nutzeriinnen # A
) «  Engeschristans Nuzerinnan

Finszdwaibermathadan

G ppe

Uarblick

Ruchin

WEElEE MUl perfinnen

Fochio prifen
Enschrubusg per Line

AnschlieBend klicken Sie auf Gruppen automatisch anlegen .

Gruppen automatisch anlegen

Entscheiden Sie sich nun flr ein Namensschema und geben Sie die Anzahl von Gruppen oder
Mitgliedern pro Gruppe an.

Beim Namens Schema kdnnen Sie auch Symbole nutzen, sodass bspw. ein @ genutzt werden kann,
um Gruppen zu erzeugen, die Buchstaben in ihrem Namen haben. Méchten Sie die Gruppen
nummerieren so nutzen Sie das Symbol #.
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Bestimmen Sie nun die Gruppenmitglieder, indem Sie auswahlen, welche Rolle diese haben bspw.
Teilnehmer/innen. So werden nur die Personen den Gruppen zugeordnet, die als Teilnehmer/innen
im Kurs eingetragen sind. Alle anderen werden bei der Zuordnung ausgelassen. Uber das
Dropdown-Menu kénnen Sie die jeweiligen Rollen auswahlen.
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Weiterhin kdnnen Sie auswahlen, ob aus bereits bestehenden Gruppen Mitglieder einbezogen
werden sollen. AnschlieBend bestimmen Sie wie die Mitglieder zugeordnet werden sollen.
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Weiterhin kann eine Gruppierung von automatisch angelegten Gruppen ausgewahlt werden. Daflr
geben Sie der Gruppierung einen Namen.

v Gruppierung

Grupplerung von autamatizch angelagten Meus Grupaoierung
Gruppen
Name der Gruppierung Test 1

Klicken Sie nun auf Speichern .

Sie gelangen nun zur Ubersicht der Gruppen im Kurs. lhre neuen Gruppen erscheinen dort mit den
automatisch zugeordneten Mitgliedern.
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Mahara Tutorial (ELs@uni-leipzig.de)

Gruppe bearbeiten

Mochten Sie eine Gruppe bearbeiten, wahlen Sie im Bereich Gruppen die zu bearbeitende Gruppe
aus.
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Klicken Sie unterhalb auf Gruppe bearbeiten .

Gruppe bearbeiten

Im sich neu 6ffnenden Fenster kdnnen Sie die Einstellungen wie Name, Beschreibung,
Einschreibeschlussel, Gruppenmitteilungen & das Gruppenbild bearbeiten.
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AnschlieBend klicken Sie auf Anderungen speichern .

Anderungen speichern

Gruppe importieren

Moéchten Sie eine Gruppe importieren, wahlen Sie unter der Tabelle mit den Gruppen Gruppen
importieren aus.
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Gruppe bearbeiten

Gruppe laschen

Gruppe anlegen

Gruppen automatisch anlegen

Gruppen importieren

Ziehen Sie die Datei mit den zu importierenden Gruppen im Textdatei-Format in das Drag-and-
Drop-Feld.
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Wahlen Sie auBerdem das CSV-Trennzeichen sowie die Codierung aus.

CSV-Trennzeichen | F— |

Ak

Codierung | UTF-8

Klicken Sie anschlieBend auf Gruppen importieren .

Gruppen importieren
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Gruppe loschen

Mdchten Sie eine Gruppe l6schen, wahlen Sie im Bereich Gruppen die zu l6schende Gruppe aus.
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Klicken Sie unterhalb auf Gruppe léschen .

Gruppe loschen

Bestatigen Sie im nachsten Fenster mit Ja, dass Sie die ausgewahlte Gruppe I6schen mdchten.
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Machten Swe die Gruppe 'Test Gruppe' wirklich [Gschen?
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Beispiel: Gruppennachrichten uber
Aktivitat Forum versenden

Sie kénnen, wenn Sie in lhrem Kurs Gruppen erstellt haben, beispielsweise die Aktivitat Forum
nutzen um einzelne Beitrage fur eine spezifische Gruppe zur Verfigung zu stellen und damit in
einene Austausch mit den betreffenden Nutzer:innen zu treten. Nur Nutzer die der Gruppe
zugeordnet wurden kdnnen die Beitrage einsehen und antworten.

Erstellen Sie ein Neues Thema mit der Option Erweitert .
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Keine Themen im Forum

AnschlieBend kdnnen Sie Ihren Beitrag verfassen und in einem Drop-Down-Menu eine spezifische
Gruppe anstatt Alle Teilnehmer/innen auswahlen.
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D noteendig

Das erstellte Forumsthema kann nun flr den Austausch mit Test Gruppe 1 genutzt werden. Im
Forum kdnnen mehrere Themen fur verschiedene Gruppen erstellt werden. Als Trainer:in kdnnen
sie die Sichtbaren Gruppen auf Alle Teilnehmer/innen stellen um eine Ubersicht tber alle

Gruppenthemen zu erhalten.

Sichtbare Gruppen | Alle Teilnehmer/innen # |
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