Gruppenverwaltungs-Tool

Die Gruppenverwaltung umfasst mehrere Aufgabenbereiche in Verbindung mit Gruppen:

e Sie erlaubt es, Gruppen auf verschiedene Art und Weise (Angabe von Anzahl an
Gruppen/Gruppenmitgliedern, 1-Personen-Gruppen) sowie Gruppierungen fur jede
Kursgruppe zu erzeugen. Weiter kann sie benutzt werden, um es Teilnehmer/innen zu
ermoglichen, sich selbst innerhalb eines gewissen Zeitraumes zu Gruppen anzumelden.

e Mit ihrer Hilfe lassen sich Gruppenbenotungen durchfihren, d. h. eine Aktivitatsbenotung
von einer Teilnehmerin/einem Teilnehmer auf andere Gruppenmitglieder zu Ubertragen.
Es ist auch mdoglich Gruppen schnell zu beflllen, indem Teilnehmer/innen mittels Liste mit
Matrikelnummern in eine bestimmte Gruppe importiert werden. Ebenfalls ist auf diese
Weise das Austragen von Teilnehmer/innen aus Gruppen maoglich.

e Uberblick tiber alle Gruppen sowie deren Anmeldungen/Wartelisten/etc. in verschiedene
Formate (PDF/XLSX/ODS/TXT) exportierbar. Exportierbare Liste aller im Kurs
eingeschriebenen Teilnehmer/innen mit ihren Gruppenanmeldungen, Wartelistenplatzen,
etc. (ebenfalls exportierbar).

Beachten Sie, dass die Gruppen der Gruppenverwaltung sich grundlegend von den Moodle
Standardgruppen des Kurses unterscheiden. Um Konsistenz zwischen den Standardgruppen
und den Gruppenverwaltungsgruppen zu bewahren, stellen Sie alle Parameter unter dem
Abschnitt Verhalten bei Anderungen in Moodle-Gruppen mit Hilfe des Drop Down Menus auf Folge
Anderungen ein.

Eine Aktivitat erstellen

1. Navigieren Sie in den gewilnschten Kurs und klicken Sie auf Bearbeiten , um den
Bearbeitungsmodus zu aktivieren.



) | LnvERSITAT Startseite Mein Moodle Mehr v ® Trainerin MH v~ Bearbeiten @

iii

Wartungsarbeiten: Am 25.11.2024 werden zwischen 07:00 und 11:00 Uhr Wartungsarbeiten an der
Plattform Moodle durchgefiihrt. Die Plattform steht wahrend dieser Zeit nur eingeschrankt zur Verfligung.
Wir bitten um Verstandnis.

Einflihrung und Hilfe zu Moodle / Trainingskurse

Bastelkurs SHK Sammelaktionen #

Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Fragensammlung Mehr ~

2. Klicken sie im gewilinschten Abschnitt auf Aktivitat oder Material anlegen .

v 5. Juli - 11. Juli &

+ Aktivitit oder Material anlegen
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3. Wahlen Sie die gewunschte Aktivitat aus der Liste aus und klicken Sie diese zum

Hinzufligen an. Sie kdnnen ein Suchfeld nutzen um die Auswabhl zu filtern.

Alkdtivitdt oder Material anlegen
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Einstellungen

Geben Sie der Aktivitat einen Namen. Dieser erscheint spater als Titel der Aktivitat. AuRerdem
konnen Sie einen Beschreibungstext verfassen.

v Allgemeines
Name der [ - |

Gruppenverwaltung

Beschreibung
Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Werkzeuge Tabelle Hilfe

@ e B 1T AvEY -

5 0 Worter @tiny (2

[J Beschreibung im Kurs zeigen @

Nachfolgend wahlen Sie aus, in welchem Zeitraum die Aktivitat verfugbar sein soll.

v Verfiigbarkeit

Anmeldebeginn © g auivieren | 25 ¢ || Novemoer ¢ | 2044 |[ 16+ |[ 21+ | &
Anmeldeende © g Auivieren [ 2 ¢ || Dezemper ¢ |[ 20244 |[ 232|554 | @

Beschreibung immer anzeigen @

Weiterhin kénnen Sie Instanzeinstellungen vornehmen.

1. Selbstanmeldung zulassen : Ermaglicht es Teilnehmer/innen sich selbst zu einer (oder
mehrerer) der unten aktivierten Gruppen anzumelden.

2. Gruppenmitglieder anzeigen : Diese Einstellung ermoglicht es Teilnehmer/innen (unter
gewissen Umstanden) zu sehen, wer sich bereits in Gruppen registriert hat.

3. Sofortige Anmeldung : Wenn aktiviert, werden An-/Abmeldungen sofort in die Moodle-
Gruppen Ubernommen. Wenn nicht aktiviert, kbnnen die Anmeldungen per
Knopfdruck in die Moodle-Gruppen tbernommen werden!

4. Abmeldung zulassen : Ermdglicht Teilnehmer/innen sich von Gruppen ab- bzw. zu
anderen Gruppen umzumelden, solange sie sich innerhalb eines (optionalen)
Zeitlimits befinden.
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5. GruppengréRe : Wenn Gruppengrél3e verwendet wird, wird die maximale Anzahl an
Gruppenanmeldungen fur jede Gruppe begrenzt (fur diese Instanz). Wenn zusatzlich
die ,,individuelle GroR3e* aktiviert ist, wird die Gruppengrole fur jede Gruppe
gesondert festgelegt.

v Instanzeinstellungen

Selbstanmeldung 2] ‘ Ja
zulassen b

&

L1

Gruppenmitglieder @ ‘ Nein
anzeigen h

4

Sofortige Anmeldung @ ‘ Nein * |
f|

Gruppengrofie 2] ‘ 3 ‘|:| Aktivieren

Abmeldung zulassen @ ‘ Nein +

4

In Wartelisten und mehrfachen Anmeldungen legen Sie fest, ob eine Warteliste verfligbar sein soll, in der
sich Teilnehmer/innen fur bereits volle Gruppen registrieren kdnnen. Dafur muss die
Selbstanmeldung aktiv sein und eine Gruppengrof3e festgeschrieben sind. Durch die mehrfache
Anmeldung ermadglichen Sie, dass Teilnehmer/innen in mehr als einer Gruppe zur gleichen Zeit
angemeldet sein kdnnen. Sie mussen dabei festlegen, welche Anzahl an Gruppen minimal und
maximal gewéahlt werden miussen.

v Wartelisten und mehrfache Anmeldungen

Wartelisten verwenden @

Mehrfache Anmeldungen zulassen @

Mindestanzahl zu wahlender "'1 ‘
Gruppen '

Maximalanzahl zu ‘ : ‘
wahlender Gruppen

Weiterhin kénnen Sie festlegen, wie sich die Gruppenverwaltung verhalten soll, wenn
Gruppenmitglieder/Gruppen in Moodle hinzugefugt/entfernt werden.
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@\ferhalten bei Anderungen in Moodle-Gruppen ©
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Wenn Mitglieder e | Anderungen ignorieren
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Wenn Kursgruppen L2 | Gruppe erneut erstellen
geldscht werden '-

Im Anschluss kbnnen Sie Weitere Einstellungen vornehmen und Voraussetzungen , Abschlussbedingungen

sowie Kompetenzen bearbeiten.
Klicken Sie im Anschluss auf Speichern und zum Kurs .

Gruppen erstellen

Nun koénnen Sie die Gruppe erstellen und auswahlen, wer die Gruppenmitglieder sein sollen,
welchen Modus die Gruppe aufweisen soll, wie viele Nutzende in einer Gruppe sein sollen, ob die
Gruppenmitglieder zugeordnet werden und ob Gruppenmitteilungen maglich sind.
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Administration Anmeldung Gruppenmitglieder verwalten Teilnehmer/innen

Gruppen verwalten Gruppen erstellen

v Gruppen erstellen

Mutzer/innen mit der Rolle

4»

| Tellnehmer/in

auswahlen

Mitglieder aus globaler | Alle
Gruppe wahlen

i

Modus ® Gruppenanzahl N festlegen @
O Mitgliederanzahl M festlegen @
O 1-Personen-Gruppen erstellen @

O Gruppen von X bis Y erstellen (z.B. von 34 bis 89), ohne automatische Zuordnung von (2]
Mitgliedern.

O N Gruppen mit M Mitgliedern erstellen, ohne automatische Zuordnung von Mitgliedern. @

Gruppenanzahl N | 5 ‘

Mitglieder zuordnen

L3

| Keine Zuweisung

Namensschema 2] | Gruppe # [firstname]

[lastname][idnumber][username] @#

Mur aktive Einschreibungen einbeziehen @

Gruppierung von
automatisch angelegten
Gruppen

4

|.. MNein

Gruppenmitteilungen @ |Nein‘

- |

Gruppen erstellen

Gruppen verwalten

Nachdem Sie eine Gruppe erstellt haben, wéhlen Sie unter Administration Gruppen verwalten aus.
Dort finden Sie eine Ubersicht aller Gruppen und die Kategorien inaktiv und aktiv . Dies bezieht sich
auf Ihre Gruppen. Sie kbnnen dabei Gruppen, wenn diese inaktiv sind, aktivieren. Daflr klicken Sie
unter Status auf den Punkt. Danach finden Sie die jeweilige Gruppe unter aktiv wieder. Ist die
Gruppe aktiv, erscheint unter Status ein griiner Punkt.
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Administration Anmeldung Gruppenmitglieder verwalten Teilnehmer/innen

Gruppen verwalten Gruppen erstellen

Alktiv Inaktiv Alle

Gruppen/Gruppierungen auswahlen @ | Alle % +[ Selektieren | Deselektieren | Invertieren J
Alle/Keine
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Gruppenbewertung

In der Auswabhlleiste kbnnen Sie nun Bewertung auswahlen.

Administration Bewertung Anmeldung Gruppenmitglieder varwalten Tailnehmerfinnen

Sie kdnnen anschlieBend auswahlen, welche Aktivitat unter Bewertung angezeigt werden soll.
Wenn Sie Ilhre Auswahl vorgenommen haben, klicken Sie auf Vorschau aktualisieren .

v Filtere Daten

Aldivitat Guess the Answer Example

L1]

[0 Zeige nur Quellen, die ich bewertet habe
O Zeige nur Gruppen mit fehlenden Bawertungen

[ Uberschreibe vorhandene Bewertungen

Mach Gruppierung
filtern

Alle =

Gruppea(n) 7] Konflikifrei s

Viorschau aktualisieren

Unter Gruppenauswahl erscheint nun eine Auflistung der Gruppen, welche die Aktivitat durchgefihrt

haben und der Zugehorige Nutzer, der aus der jeweiligen Gruppe bereits als Referenz bewertet
wurde.
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v Gruppenauswahl @

Auswvahl Alle/Keine

Mame Referenzbewertung / Feedback
Gruppe 1 3/ 1)
Gruppe 2 53/10)

O Gruppe 3 5410
Gruppe 4 (3 /1)
Gruppe 5 57100

Testgruppe A S510

(bertrage Referenzbewertungen und Feedback der gewahlten Gruppen auf andere Gruppenmitglieder

Ubertragen

Wahlen Sie eine Gruppe aus um die Referenzbewertung und das Feedback der gewahlten Gruppe
auf andere Gruppenmitglieder zu Ubertragen.

Anmeldung einsehen

Unter Anmeldung kénnen Sie einsehen, wie viele Gruppenplatze belegt sind, wie viele
Teilnehmer/innen sich in der Gruppe befinden, ob Anmeldungen fehlen und, ob sich
Gruppenmitglieder abgemeldet haben, wenn diese Funktion aktiv ist. Die betreffenden Gruppen
werden lhnen unter Gruppen unterhalb angezeigt.



Administration

Anmeldung Gruppenmitglieder verwalten

v Allgemeine Informationen

Gruppenplatze

(-] 32 Gesamt / 15 Frei / 17 Belegt

Anzahl an Teilnehmer/innen 2

Anmeldungen

Abmeldung

v Gruppen

1 Anmeldung fehlt
Sie sind noch nirgends angemeldet!

Micht erlaubt

DNur Gruppen mit freien Platzen anzeigen

Gruppe A
Angemeldet: 0/2

Gruppe B
Angemeldet: 0/2

Gruppe 1
Angemeldet: 4/3

Gruppe 2
Angemeldet: 3/5

Gruppenmitglieder verwalten

Gruppenmitglieder anzeigen

Gruppenmitglieder anzeigen

Gruppenmitglieder anzeigen

Gruppenmitglieder anzeigen

Teilnehmer/innen

Alles einklappen

Unter Gruppenmitglieder verwalten kdnnen Sie nun Teilnehmer zu Gruppen hinzufigen oder diese

entfernen.


https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2024-11/z5Zgrafik.png

Administration Anmeldung Gruppenmitglieder verwalten Teilnehmer/innen

Import Austragen

v Importiere Gruppenmitglieder

Importin Gruppe() @ | Axtive Gruppen "
Gruppe A
Gruppe B
Gruppe 1
Gruppe 2
Gruppe 3
Gruppe 4
Gruppe 5
Testgruppe A

Teilnehmer/ [ -]

innenliste

[ Anmeldung in Gruppenverwaltung erzwingen @

Teilnehmer/innen hinzufligen

Klicken Sie abschlieBend auf Teilnehmer hinzufiigen / Teilnehmer austragen .

Tellnehmerubersicht

Um die Teilnehmer der Gruppen einzusehen, klicken Sie auf Teilnehmer/innen . Nun erhalten Sie eine
Gruppenubersicht aller Gruppen und der jeweiligen Teilnehmer. Weiterhin kdnnen Sie die
Anderungen in Moodle-Gruppen iibertragen auswahlen.


https://kb.el.uni-leipzig.de/uploads/images/gallery/2024-11/m4Jgrafik.png

Administration Anmeldung Gruppenmitglieder verwalten Tellnehmer/innen

Anmeldungen in Moodle-Gruppen Ubertragen

Alle 4 |

Gruppierung

Alle : \
. _

Gruppe

PDF-Ausrichtung| Hochformat = ‘

Inaktive Gruppen anzeigen
Alles herunterladen: . TXT XLSX PDF .ODS

Gruppe A

Gesamt 0/ Angemeldet 0 / In Warteliste 0 / Frei 2 Herunterladen: TXT XLSX.PDF.ODS
Status @ Vollstindiger Name E-Mail-Adresse
? Mahara Tutorial ELs@uni-leipzig.de

Gruppe B

Gesamt 0 / Angemeldet O / In Warteliste 0 / Frei 2 Herunterladen: TXT XLSX.PDF.ODS

Status @ Vollstindiger Name E-Mail-Adresse

Keine Anmeldungen

Keine Wartelisteneintrage
Gruppe 16
Gesamt 4 / Angemeldet 4 / In Warteliste 0 / Frei -1 Herunterladen: TXT XLSX.PDF.ODS
Status @ Vollstindiger Name E-Mail-Adresse
" Franziska B r@uni-leipzig.de
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